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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
W RAMACH ZADAN OBJETYCH WSPOLFINANSOWANIEM ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH,

OBOWIAZUJACY W ESV3 SP. Z 0.0.

81
CEL | ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU

1. Niniejszy regulamin ma zastosowanie dla zamodwien realizowanych przez ESV3 sp. z o0.0. (dalej: Spdtka,
Zamawiajgcy) w ramach zadan objetych wspoétfinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych.

2. Celem regulaminu jest okreslenie trybéw i zasad udzielania zamdwienia dla wyboru najkorzystniejszej
oferty zapewniajgcej uzyskanie odpowiednich wymagan jakosciowych, czasu i warunkdéw realizacji,
warunkdw gwarancyjnych i/lub optymalnej ceny zakupu ustug i sktadnikéw majgtkowych.

3. Zamawiajacy co do zasady nie jest zobowigzany do stosowania ustawy - Prawo zamdwien publicznych
(PZP), jednak organizujacy postepowanie winien kazdorazowo (w odniesieniu do kazdego postepowania)
zweryfikowad, czy nie zachodzg przestanki, o ktérych mowa w punkcie 4 ponizej. Zamawiajacy udzielajac
zamowienia, ktorego szacunkowa wartos¢ netto przekracza wyrazong w ztotych polskich réwnowartosé
kwoty 80.000,00 PLN netto, dokona zakupu w oparciu o najbardziej korzystng oferte, z zachowaniem
zasad uczciwe] konkurencji, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci oraz zobowigzany jest dotozyé
wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci i
obiektywnosci.

4. W przypadku, gdy Spdtka ustali, iz w odniesieniu do danego zamodwienia jest zamawiajgcym
subsydiowanym w rozumieniu art. 6 ustawy Prawo zamowien publicznych (dalej: PZP), to Spétka
zastosuje przepisy tej ustawy do wytonienia Wykonawcy. Wysokosé progéw unijnych, o ktérych mowa w
art. 6 pkt 2 PZP zawiera tabela ponizej':

Roboty budowlane 5 404.000,00 euro — 23.291.240,00 zt

Ustugi zwigzane z robotami
budowlanymi objetymi 216.000,00 euro —930.960,00 zt
art. 6 ustawy PZP

4,31 zt

Sredni kurs euro w zaméwieniach publicznych na lata 2026 i 2027

1 zatgcznik do obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia 8 grudnia 2025 r. (M.P. poz. 1247)
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5. Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej od kwoty 80 000,00 PLN, dofinansowane z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci oraz
Funduszy Europejskich na Infrastrukture, Klimat i Srodowisko, z zastrzezeniem ust. 4 powyzej,
realizowane beda zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 — 2027, zwanych dalej ,Wytycznymi” i niniejszym
Regulaminem, z wytgczeniem zamdwien podlegajgcych PZP (ust. 4).

6. W przypadku zamkniecia lub uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy sporzadza pisemne
uzasadnienie w protokole postepowania.

§2
DEFINICJE

Zamowienie jest to pisemna odptatna umowa/kontrakt, zawarta pomiedzy Zamawiajgcym a wybranym
Oferentem, ktdrej przedmiotem s3g ustugi, dostawy lub roboty budowlane udzielane zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci.

Zamawiajacy — ESV3.

Zasada konkurencyjnosci — to tryb przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamédwienia
w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw, a takze do
dziatania w sposéb przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z procedurg okreslong w Wytycznych.

Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra zostata wytoniona i zaakceptowana w rezultacie przeprowadzenia
procedury okreslonej niniejszym Regulaminem, na podstawie kryteriéw oraz wymogow wskazanych dla
danego zamowienia.

BK2021 — Baza Konkurencyjnosci to strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)
§3
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Trybem udzielania zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 80.000,00 PLN netto jest tryb
zgodny z zasadg konkurencyjnosci.

2. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamodwien o wartosci ponizej 80.000,00 PLN netto

b) zamowien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. —Prawo zamodwien
publicznych,

c) sytuacji, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$é) udzielenia zamdwienia niewynikajgca
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto przewidzieé, nie
mozna zachowad termindw okreslonych w § 4 ust. 49 Regulaminu,

d) sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy,
awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowaé terminéw
okreslonych w § 4 ust. 49 Regulaminu,

e) zamowien, ktore mogg byc¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodoéw:
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f)

g)

3.

i) brak konkurencji ze wzgleddw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje tylko
jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowaé zamowienie, albo

i) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
wtasnosci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zaméwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

o ile nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie

jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamdwienia;
przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zaméwienia
polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdét budowlanych, jezeli takie zamdéwienie
byto przewidziane w zapytaniu ofertowym i jest zgodne z przedmiotem zamdwienia poczatkowego
oraz catkowita wartosc tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu wartosci zaméwienia
poczatkowego,
przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zamdwien na
dostawy polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow lub instalacji albo
zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, gdy zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

W wypadkach okreslonych w ust. 2 powyzej Zamawiajgcy bedzie stosowat zasady okreslone w
Regulaminie Zamawiajacego dot. takich zamdwien, zapewniajgce zachowanie uczciwej konkurencji i
rownego traktowania oferentéw — tryb poréwnania cen lub tryb uproszczony — rozeznania rynku.

4. W wypadkach okreslonych w ust. 2 powyzej Zamawiajacy sporzadzi pisemne uzasadnienie dla

ni

1.

a)

b)

c)

ezastosowania trybu zamowienia zgodnego z zasadg konkurencyjnosci.

§4
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI
W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia stosowane sg nastepujgce zasady:

jawnosci — w szczegdlnosci rozumianej jako zamieszczenie zapytania ofertowego wraz
z zatgcznikami w Bazie konkurencyjnosci dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowej

Zamawiajacego,

niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamdéwienia — w szczegdlnosci uwzgledniajacej, ze - o ile
nie uzasadnia tego przedmiot zamodwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze zawierac
odniesien do znakdw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu,
ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby
to doprowadzié¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéow.
W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest
opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb zgodnie ze
zdaniem poprzednim. W przypadku, gdy Zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien
do specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie
moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w
swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamdwienia musza
towarzyszy¢ kazdorazowo stowa ,,lub réwnowazne”.

rownego dostepu dla podmiotdw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich
— w szczegdlnosci rozumianego jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje
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d)

e)

f)

UWAGA:

wzgledem Oferentéw z innych panistw cztonkowskich. Przyktadowo nie bedg stawiane wymagania
naktadajgce:

e obowigzek posiadania przez Oferentow doswiadczenia w wykonywaniu zamowienia w
Polsce,

e obowigzek posiadania przez Oferentow doswiadczenia w realizacji zaméwien
wspotfinansowanych ze srodkdw publicznych,

wzajemnego uznawania dyploméw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

odpowiednich termindw — w szczegdlnosci rozumianej jako wyznaczenie na skfadanie ofert
termindw umozliwiajacych Oferentom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz
przygotowanie i ztozenie oferty,

przejrzystego i obiektywnego podejscia — w szczegdlnosci rozumianej jako obowigzek wytgczania
po stronie Zamawiajgcego z przygotowania i prowadzenia zamdwienia cztonkéw komisji
przetargowej lub innych oséb odpowiedzialnych za przygotowanie lub prowadzenie postepowania
lub w inny sposéb moggcych wptyngc na wynik postepowania badz udzielajgcych zaméwienie, ktére:

e ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;

e uczestniczg w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej wykonawcy,
posiadajg co najmniej 10% udziatow lub akcji wykonawcy (o ile nizszy préog nie wynika z
przepisdw prawa), petnig funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika u wykonawcy;

e pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcdédw ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia;

e nie majg konfliktu intereséw w zwigzku z postepowaniem, co oznacza kazdg sytuacje, w
ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia (w szczegdlnosci cztonkowie komisji przetargowej) lub mogace wptynaé na
wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy,
ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich
bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

e pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

» Wzér o$wiadczenia przeznaczony dla cztonkdw komisji, innych oséb przygotowujgcych
lub prowadzacych postepowanie albo mogacych w inny sposéb wptyngé na jego wynik
lub udzielajgcych zamdwienie stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

» Oswiadczenie powinno ztozy¢ sie indywidualnie dla kazdej osoby, ktéra wykonywata
czynnosci w postepowaniu, np. szacowata warto$¢ zamoéwienia, przygotowywata opis
przedmiotu zamodwienia, warunki udziatu lub kryteria, odpowiadata na pytania
wykonawcéw, badata lub oceniata oferty, rekomendowata wybér albo zatwierdzata
wynik.

» Oswiadczenia muszg zostac ztozone w formie pisemnej lub w formie elektronicznej w
rozumieniu art. 78 KC i dofgczone do protokotu postepowania.

» Oswiadczenia sktadane sg po zapoznaniu sie z danymi wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
oferty.
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2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé ztozenia jednej oferty przez kilka podmiotdw, ktére na potrzeby
wykonania zamdwienia zawarty porozumienie / konsorcjum (dalej: , Konsorcjanci”). W przypadku
wspdlnego ubiegania sie o udzielenie Zamdéwienia, Zamawiajacy wymaga, aby:

a) Konsorcjanci zawarli i przedtozyli Zamawiajacemu wraz z ofertg pisemng umowe pomiedzy nimi,
regulujgcg prawa i obowigzki Konsorcjantow. Umowa ta zawieraé musi miedzy innymi
nastepujgce postanowienia:

e wprowadzajace solidarng odpowiedzialnos¢ Konsorcjantdéw wobec Zamawiajgcego
za wykonanie przedmiotu Zaméwienia,

e dotyczace podziatu zadan pomiedzy Konsorcjantéw w ramach przedmiotu Zamdwienia,

e ustanawiajgce jednego z cztonkdw Konsorcjum petnomocnikiem do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie Zamdwienia i zawarcia umowy w sprawie Zamdwienia.

b) Konsorcjanciwraz z ofertg zobowigzani sg ztozy¢ Zamawiajgcemu wspdlne oswiadczenie, w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci, o przyjeciu na siebie solidarnej odpowiedzialnosci za nalezyte
wykonanie Zaméwienia.

c) W przypadku gdy zapytanie ofertowe wskazuje, ze okreslone dokumenty i informacje
Zamawiajgcy udostepnia po ztozeniu przez Oferentéw zobowigzania do poufnosci (podpisania
umowy / o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci), umowe taka lub oswiadczenie podpisa¢ musza
wszyscy Konsorcjanci.

3. Szacunkowag wartos¢ zamowienia ustala sie jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem jego najszerszego
zakresu. W zaleznos$ci od rodzaju i specyfiki zamdwienia wartos¢ ustala sie na podstawie:

e wycen potencjalnych wykonawcoéw,

e aktualnych cennikéw lub ofert ogdlnodostepnych,
e cen z wczesniejszych lub podobnych zaméwien,

o szczegdtowej kalkulacji kosztowej,

e kosztorysu inwestorskiego,

e opinii eksperta

e albo potaczenia tych metod.

Dobor zrodet i sposéb obliczenia wartosci, w szczegdlnosci zastosowanie Sredniej, mediany, sredniej wazonej
lub sumy kosztéw, podlega uzasadnieniu w notatce z szacowania. Do notatki dotacza sie dokumenty
potwierdzajgce przyjete ceny. Niedopuszczalne jest zastosowanie metody prowadzgcej do zanizenia wartosci
zamoéwienia lub jego sztucznego podziatu w celu wytaczenia zamdwienia z zakresu stosowania zasady
konkurencyjnosci.

W przypadku zamodwienia o duzej wartosci, gdy zachodzi ryzyko, ze Zamawiajacy bedzie Zamawiajgcym
okreslonym w § 1 ust. 4 Regulaminu, to Zamawiajgcy zobowigzany jest dokonac szacowania wartosci
zamoéwienia zgodnie z PZP, a po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustalona na podstawie PZP
nie przekracza wartosci, od ktérej istnieje obowigzek stosowania PZP, ustala wartos¢ zamodwienia na
podstawie Regulaminu.

4. Szacowania wartosci zamoOwienia nalezy dokonywac z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem
ewentualnych zamdwien uzupetniajgcych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

5. Wymagane jest udokumentowanie szacowania wartosci zamowienia w sposob zapewniajgcy wtasciwg
Sciezke audytu w formie notatki z szacowania. Aby udokumentowa¢ sposéb oszacowania Zamawiajacy
zobowigzany bedzie do posiadania co najmniej 1 oferty lub wyceny wskazujgcej na aktualnosé
przeprowadzonego szacowania.

6. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Warto$¢ zamdwienia bedzie ustalana z nalezytg starannoscig, biorgc pod uwage taczne spetnienie
nastepujacych przestanki (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy i roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamosc¢
przedmiotowa),

b) przewidywane jest udzielenie zamdwienia w tym samym okresie, np. w ciggu roku (tozsamosé
czasowa),

c¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez tego samego wykonawce lub podmioty powigzane
(tozsamos$¢é podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumiec zgodnie z wyktadnig przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych
dotyczacych szacowania wartosci zaméwienia.

Zamowienie na dostawe powinno obejmowac wszystkie planowane w krétkim czasie do zakupu produkty
podobne, tj. dostepne w standardowej ofercie u zapewniajgcej konkurencje liczby wykonawcéw i
przeznaczone do tego samego celu.

Zamawiajgcy moze z przyczyn gospodarczych, organizacyjnych, celowosciowych czy ekonomicznych
udziela¢ zamodwienia w czesciach lub dopusci¢ sktadanie ofert czesciowych, jednakze wartoscig
zamodwienia jest wowczas tgczna warto$¢ poszczegdlnych czesci, a tryb zamdéwienia powinien by¢
adekwatny do tgcznej wartosci tych czesci. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia jest wartoscig netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT).

Szacujgc warto$é zamdwienia Zamawiajgcy bedzie bazowat na aktualnych cenach na rynku zamawianych
débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe, bedzie przeprowadzat poréwnanie cen wséréd co najmniej
trzech potencjalnych Wykonawcéw danego zamdwienia.

Oszacowana wartos¢ zamoéwienia bedzie wazna w chwili publikacji ogtoszenia o zamdéwieniu. Ustalenia
wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem
zamdwienia sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdéwienia nastgpi zmiana okolicznosci majacych wptyw na ustalong juz
wartos¢ zamodwienia, przed wszczeciem postepowania Zamawiajgcy dokona ponownego oszacowania
jego wartosci.

Zapytanie o wycene, tj. zapytanie dotyczgce szacowania wartosci zamowienia, nalezy skierowac (np.
poprzez poczte elektroniczng) do Oferentdw spetniajgcych tacznie nastepujgce przestanki:

a) niepowigzanych lub niebedacych jednostky zalezng, wspétzalezng lub dominujgcg w relacji do
Zamawiajgcego, w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,
b) niepowigzanych z Zamawiajagcym w sposéb okreslony w ust. 1 lit. f tego paragrafu.

Celem ustalenia wartosci zaméwienia mozna dodatkowo dokona¢ wstepnego rozpoznania cen wsrdd
potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia, wydrukowac cenniki danych wyrobdéw lub ustug
dostepne w Internecie, sporzadzi¢ kosztorys inwestorski dla robét budowlanych wg aktualnych stawek,
dokona¢ wyceny wedtug metod okreslania cen za prace projektowe i ustugi inzynierskie, skorzystac
z wyceny dokonanej przez biegtego, projektanta, specjaliste.

Rozeznania cen w sposdb okreslony w ust. 14 dokonuje sie takze wtedy, kiedy w wyniku skierowania
zapytania do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw nie sptyneta zadna oferta.

Przeprowadzenie procedury w zakresie szacowania wstepnej wartosci zamdwienia zostanie
sformalizowane w tresci notatki z szacowania wartosci zamdwienia.

Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamowien podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
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18.

19.
20.

21.

22.

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub cztonkami komisji
przetargowe] badZ innymi osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem lub przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy lub innymi mogacymi ze strony
Zamawiajgcego miec¢ inny wptyw na wybdr Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztionkami organdw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia.

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia.

Zamawiajgcy wprowadza obowigzek ztozenia przez Wykonawce oswiadczenia o zakazie konfliktu
interesdw jako sposobu weryfikacji tego zakazu. Wzér oswiadczenia Wykonawcy stanowi Zatgcznik nr
2 do Regulaminu. Stwierdzanie powigzania przez Zamawiajgcego nastepuje na podstawie procedury
kontrolnej stanowigcej Zatacznik nr 3 do Regulaminu. Stwierdzenie powigzan osobowych lub
kapitatowych pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcy, skutkujgcych naruszeniem zasady
konkurencyjnosci, powoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania. Oferta ztozona przez
wykluczonego wykonawce zostaje odrzucona, nie podlega ocenie wedtug kryteriow oceny ofert i nie
moze zosta¢ wybrana jako najkorzystniejsza. Podstawa faktyczna i sposéb rozstrzygniecia zostang
opisane w protokole postepowania.

W sytuacji szczegdlnej, zgodnie z zapisami konkretnych zapytan ofertowych, Zamawiajagcy moze
dopuszczac sktadanie przez Oferentéw ofert czesciowych.

Kryteria oceny ofert bedg kazdorazowo wskazane w tresci zapytania ofertowego.

W tredci zapytania ofertowego Zamawiajacy formutuje obowigzujgce w trakcie trwania danego
postepowania kryteria oceny ofert (oceniane 0/1), ktorych spetnienie oceniane jest za pomocg punktow
oraz w systemie wag.

Zamawiajacy ma obowigzek przypisa¢ wage kazdemu z kryteridw, czyli okresli¢, jakie znaczenie przy
ocenianiu bedzie miato dane kryterium. Ustala sie to liczbg procentowa dla kazdego z kryteridw przy
zatozeniu, ze wszystkie kryteria tgcznie stanowig 100%. Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposdb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia,
b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty,

c) wagi poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajagcy wybor
najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert powinny by¢ przeliczalne oraz transparentne, pozwalajgce na sporzgdzenie rankingu
ofert w punktach, ustalonego na podstawie sumy punktéw za poszczegdlne oceny czesciowe,
przemnozonych przez wage kazdego z kryteriow.
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym moze wymagaé¢ od Wykonawcow spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Warunki te zamawiajgcy okresli w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcdw. Warunki udziatu oraz opis
sposobu dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia i
proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania
zaméwienia. Zamawiajgcy nie moze formutowad warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce
do nalezytego wykonania zamdwienia.

W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcéw Zamawiajgcy w zapytaniu
ofertowym moze wymagaé¢ w szczegdlnosci, aby wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny
przychdéd, w tym minimalny roczny przychdéd w zakresie przedmiotu zamdwienia. Wymagany przez
Zamawiajgcego minimalny roczny przychdéd nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci szacunkowej
wartosci zamowienia, z wyjgtkiem nalezycie uzasadnionych przypadkéw.

W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym moze
okresli¢ warunki dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia,
potencjatu technicznego Wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia,
umozliwiajgce realizacje zamodwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci Zamawiajgcy
moze wymagacé, aby Wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm zarzadzania jakoscig, w tym w
zakresie dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami, oraz systeméw lub norm zarzadzania
srodowiskowego, wskazanych przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

Do opisu przedmiotu zamowienia beda stosowane nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 213/2008 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
28 listopada 2007 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV). Wspdlny Stownik zamodwien
dostepny jest m.in. na stronach Urzedu Zamdwien Publicznych.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i
zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisa¢ w sposéb, ktéry modgtby utrudniaé
uczciwg konkurencije.

Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze zawierac
odniesien do znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw. W
wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie
przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym.
W przypadku, gdy Zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do specyfikacji
technicznych lub norm witasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzucié
oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli Wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze
proponowane rozwigzania w roéwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamdwienia muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazne”.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
ograniczy¢ zakres opisu przedmiotu Zamodwienia. Zamawiajgcy przesle potencjalnemu wykonawcy
uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamodwienia po podpisaniu przez potencjalnego wykonawcy
(w przypadku konsorcjum, przez wszystkich Konsorcjantéw) zobowigzania do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie
oferty.

Kryteria oceny ofert, ktdre Zamawiajgcy moze stosowacé przy ocenie oferty:
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31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

a) cenaikoszt,

b) jakos¢ (parametry techniczne, estetyka, funkcjonalnosé, dostepnosé lub projektowanie dla
wszystkich uzytkownikéw),

c) aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne,

d) organizacja, kwalifikacje i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamodwienia, jezeli
moga miec znaczgcy wptyw na jakos¢ wykonania zaméwienia,

e) serwisipomoc techniczna,

f) warunki dostawy, termin, sposdb, czas realizacji.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczyé witasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentéw i os$wiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021, z zastrzezeniem pkt 32 i 33
Regulaminu.
Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 31 Regulaminu, o czym
Zamawiajgcy informuje Wykonawcow w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, jezeli:
a) charakter zamdwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikow, ktére nie sg
obstugiwane za pomocg BK2021, lub
b) aplikacje do obstugi formatow plikdw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatéw plikdw, ktdrych nie mozna obstugiwac za pomocg zadnych
innych aplikacji otwartozrédtowych lub ogdlnie dostepnych, lub sg one objete licencjg i nie moga
zostac¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez zamawiajgcego, lub
c) Zamawiajacy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych nie
mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub
d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych, ktérej nie mozna
zagwarantowad w sposéb dostateczny przy uzyciu BK2021.
Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 32 Regulaminu jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie
jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajacy okresla w zapytaniu ofertowym
sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wynikajacy z zakresu odstgpienia od
komunikacji w BK2021.
W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w BK2021,

Zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw danego zamdwienia, oraz ogtasza zapytanie ofertowe
co najmniej na swojej stronie internetowej. W takim przypadku Zamawiajgcy okresla w zapytaniu
ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Po uptywie terminu skfadania ofert, jezeli funkcjonalnosci BK2021 nie umozliwiajg dalszej wymiany
korespondencji, komunikacja zwigzana z badaniem i oceng ofert oraz wyborem Wykonawcy bedzie
prowadzona za posrednictwem poczty elektronicznej. Wszelka korespondencja zwigzana z
postepowaniem jest dokumentowana i przechowywana w aktach postepowania w sposdb zapewniajacy
zachowanie przejrzystosci oraz mozliwos¢ odtworzenia przebiegu postepowania.

Zamawiajgcy — w przypadku, gdy komunikacja nie jest prowadzona przez BK2021 zgodnie z pkt 31-34 -
bedzie przekazywat korespondencje z adresu e-mail: [sekretariat@esv.pl] na adres e-mail wskazany przez
Wykonawce w formularzu ofertowym. Wykonaweca przekazuje odpowiedzi, wyjasnienia oraz dokumenty
na adres: [sekretariat@esv.pl], wskazujgc w tytule wiadomosci numer postepowania.

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie aktualny i aktywny adres poczty elektronicznej,
regularnie monitorowac skrzynke odbiorczg, w tym folder wiadomosci niechcianych, oraz niezwtocznie
informowac Zamawiajgcego o zmianie tego adresu.

W kazdym wezwaniu Zamawiajgcy okresli termin udzielenia odpowiedzi poprzez wskazanie konkretnej
daty i godziny. Za zachowanie terminu uwaza sie wptyw kompletnej wiadomosci wraz ze wszystkimi
wymaganymi zatgcznikami na skrzynke pocztowa Zamawiajacego przed uptywem wskazanego terminu.
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

46.

47.

48.
49.

Komunikacja prowadzona po terminie sktadania ofert moze dotyczyé wytgcznie czynnosci dopuszczalnych
zgodnie z treScig zapytania ofertowego oraz witasciwymi wytycznymi, w szczegdlnosci sktadania
wyjasnien lub przekazywania dokumentéw. Komunikacja ta nie moze stuzy¢ ztozeniu nowej oferty ani
dokonaniu niedopuszczalnej zmiany tresci oferty po uptywie terminu jej sktadania.

Kontakt telefoniczny moze by¢ wykorzystywany jedynie pomocniczo, w sprawach organizacyjnych lub
technicznych. Wszelkie informacje i ustalenia majace znaczenie dla przebiegu lub wyniku postepowania
wymagajg potwierdzenia w formie wiadomosci e-mail.

Zamawiajgcy zachowa i zarchiwizuje cato$é korespondencji elektronicznej oraz dotgczy jg do
dokumentacji postepowania. Rozstrzygniecie postepowania i pozostate informacje podlegajgce publikacji
zostang zamieszczone w BK2021.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wytycznych przedstawionych w zapytaniu ofertowym. Oferty
niezgodne z przedstawionymi przez Zamawiajgcego wymaganiami zostang odrzucone.

Oferty powinny by¢ ztozone w jezyku polskim, o ile w zapytaniu ofertowym nie postanowiono inaczej.

Zamawiajgcy bedzie badat, czy nie zostaly ztozone oferty zawierajace razgco niska cene. Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig sie
o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy zada od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnied, w tym ztoZzenia
dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
Wykonawcg i moze odrzucié te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Procedura badania razgco niskiej ceny stanowi
Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy
moze:

a) zmodyfikowac¢ lub uzupetni¢ tres¢ zapytania ofertowego w zakresie m.in. opisu przedmiotu
zamowienia,

lub
b) zmieni¢ warunki postepowania.

O zmianie i jej zakresie dokonanej na podstawie punktu a) lub punktu b) powyzej Zamawiajgcy
poinformuje w zapytaniu ofertowym w kazdy ze sposobdéw wyszczegdlnionych jako forma upublicznienia
zapytania ofertowego, wskazanych w § 5 ust. 3. W przypadku istotnych zmian zapytania ofertowego lub
warunkéw postepowania Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien, jesli zapytanie wptyneto do Zamawiajgcego najpdzniej na 3 dni robocze (dni robocze:
dni od poniedziatku od godz. 8:00 do pigtku do godziny 15.30 z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy) przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku zamowien z co najmniej 30-dniowym terminem do sktadania ofert zapytania Wykonawcow
moga by¢ sktadane najpdzniej na 7 dni roboczych przed uptywem terminu sktadania ofert. Tres¢ pytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego publikowana jest w taki sam sposdb, w jaki opublikowano zapytanie
ofertowe.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedno zamdwienie.

Minimalny termin na ztozenie oferty wynosi:
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50.

51.

52.

55.

56.

57.

58.

59.

e 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug,

e 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robdt budowlanych,

e 30dniw przypadku zamowien, ktérych szacunkowa wartosc jest rowna lub przekracza 5 538 000 EUR
w przypadku robdt budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug.

Bieg terminu na sktadanie ofert rozpoczyna sie od dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O
terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzied ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Umowa z wybranym Wykonawcg bedzie zawierana w formie pisemnej lub w formie elektronicznej z
zastrzezeniem tych przypadkow, gdy dla danej umowy wymagana jest forma szczegdlna.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamodwienia uzyskat

kolejng najwyzszg liczbe punktow.

W sytuacji ogtoszenn o zamodwieniu przypadajgcym przed podpisaniem umowy o dofinansowanie przy
zatozeniu otrzymania dofinansowania, ktére bedzie obejmowato przedmiot zamdwienia okreslony w
zapytaniu, zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami zostanie zwizualizowane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w zakresie promocji na dzief podpisania umowy o dofinansowanie.

W sytuacji ogtoszenn o zaméwieniu przypadajgcym po podpisaniu umowy o dofinansowanie, w tresci
zapytania ofertowego bedzie zamieszczone odniesienie do faktu wspotfinansowania zadania ze srodkéw
zewnetrznych, w tym pochodzacych z Funduszy Europejskich.

W przypadku nieotrzymania dofinansowania Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanie, ale tylko
pod warunkiem, ze zastrzeze te mozliwosé w zapytaniu ofertowym.

Publiczne otwarcie ofert nie jest wymagane, chyba ze Zamawiajacy przewidziat je w zapytaniu
ofertowym.

§5
SZCZEGOLOWE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Trybem udzielania zamoéwien o wartosci przekraczajacej kwote 80.000,00 PLN netto z uwzglednieniem
§ 4 Regulaminu jest tryb zgodny z zasadg konkurencyjnosci (tryb konkurencyjny).

Zapytanie ofertowe w trybie konkurencyjnym z uwzglednieniem § 4 Regulaminu bedzie zawiera¢ w
szczegoblnosci:

a) nazwe i adres Spotki (Zamawiajgcego),
b) opis przedmiotu Zamdwienia (wraz z podaniem kodéw CPV?2 i ich nazw),

c) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

d) kryteria oceny ofert,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteridw
oceny oferty,

f) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

2 Zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie (WE) nr 2195/2002

Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdéwien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zamdwien publicznych w zakresie zmiany CPV
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g)
h)

j)

k)

m)

v)

informacje o wadium - jesli Zamawiajacy zada takiego zabezpieczenia,

informacje o zgdanym przez Zamawiajgcego zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy - jesli
Zamawiajgcy zada takiego zabezpieczenia,

termin i sposdb sktadania ofert (vide § 4 ust. 49),

informacje na temat zakazu konfliktu intereséw (vide § 4 ust. 1 lit. f tiret 4 oraz ust.17),

informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw powigzanych) oraz
ewentualne dodatkowe zastrzezenia,

okreslenie warunkédw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwosé zmiany takiej umowy,

opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych oraz liczbe czesci
zamoéwienia, na ktérg wykonawca moze ztozyé oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktore
zamoéwienie moze zostac udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace
zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamdwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w
przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

w sytuacji, gdy Zamawiajacy udziela zamdwienia w czesciach, informacje, ze dane postepowanie
obejmuje jedynie czes¢ zamdwienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci catego zamdwienia
oraz informacjami co do pozostatych czesci zamdwienia,

informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,
w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta
wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty

informacje o zasadach otrzymania dokumentow stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego, jezeli stanowig one element zapytania ofertowego,

wymagany termin wykonania zamdwienia,
termin zwigzania oferta,
informacje nt. mozliwosci przeprowadzenia wizji lokalnej,

informacje nt. koniecznosci podpisania umowy lub oswiadczenia o zachowaniu poufnosci wedtug
wskazanego przez Zamawiajgcego wzoru celem otrzymania petnej tresci przedmiotu zamdwienia,

informacje nt. koniecznosci podpisania Umowy o Zdrowiu i Bezpieczenstwie Pracy wedtug wzoru
Zamawiajgcego (jesli dotyczy),

warunki i terminy ewentualnego uzupetnienia ofert przez Oferentéw.

Zapytanie ofertowe w trybie konkurencyjnym podlega upublicznieniu poprzez:

a)

b)

zamieszczenie zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021), z zastrzezeniem § 4 ust.
32-33 Regulaminu

oraz

zamieszczenie na stronie internetowe] Spoétki.

W przypadku gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego w trybie konkurencyjnym

wplynie tylko jedna niepodlegajgca odrzuceniu oferta, uznaje sie zasade konkurencyjnosci

za spetniona.

Protokot z oceny ofert jest dokumentem potwierdzajgcym prawidtowosé wyboru Wykonawcy zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci; Protokdt musi miec¢ forme pisemng i powinien on zawierac co najmnie;j:
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a)

b)

d)

e)

f)

j)
k)

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktére wptynety do Zamawiajgcego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (imie i
nazwisko albo nazwa Wykonawcy, jego siedziba oraz cena) wraz ze wskazaniem daty wptyniecia
oferty do Zamawiajgcego oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na
kryteria oceny ofert, w tym ceny,

informacje o spetnieniu warunku dotyczgcego powigzan, o ktdrych mowa w § 4 ust. 1 lit. f tiret
4 oraz ust. 17 Regulaminu,

wykryte przypadki konfliktu intereséw, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 lit. f tiret 4, i podjete w
zwigzku z tym sSrodki albo informacje o braku wystepowania konfliktu intereséw,

informacje o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oraz opis przyznawanej punktacji za spetnienie danego kryterium,

uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli dotyczy),

powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za zawierajgce razgco niskie ceny (o ile
dotyczy),

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, albo powoddéw, dla ktorych
Zamawiajgcy postanowit zrezygnowac z udzielenia zamdwienia,

imiona i nazwiska osob, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,

date sporzadzenia protokotu,

6. Do protokotu nalezy zatgczy¢ miedzy innymi nastepujgce zatgczniki:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

dokument potwierdzajgcy szacowanie ceny, o ktérym mowa w §4 ust. 5 Regulaminu,

potwierdzenia upublicznienia zapytania ofertowego (np. wydruk z Bazy Konkurencyjnosci)
zgodnie z § 4 ust 31-33 Regulaminu,

potwierdzenie upublicznienia przez Zamawiajgcego zmian w ogtoszeniu zgodnie z § 4 ust. 44;
ztozone oferty,

os$wiadczenie o bezstronnosci i braku powigzan z Wykonawcy / Wykonawcami ztozone przez
kazdego cztonka komisji przetargowej i osoby biorgce udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu
postepowania lub w inny sposéb moggce wptyna¢ na wynik postepowania bgdZ udzielajgce
zamowienia (vide § 4 ust. 1 lit. f Regulaminu

os$wiadczenie o braku powigzan Wykonawcy (vide § 4 ust. 17 Regulaminu)

dowdéd wymiany informacji pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg w toku postepowania.

§6
SELEKCJA ZGLOSZEN | WYBOR OFERTY

Po zakonczeniu terminu sktadania ofert bedgcych odpowiedzig na zapytanie ofertowe dotyczgce wyboru

Oferentdéw, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, dokonuje sie formalnej weryfikacji i kwalifikacji ofert pod

wzgledem kryteriow wskazanych w Zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy bada oferty kolejno pod wzgledem:

a. ztozenia w terminie i we wiasciwy sposéb;

b. kompletnosci formalnej w zakresie wymaganym w zapytaniu;
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3.

4.

5.

10.

11.

12.

braku podstaw wyeliminowania wykonawcy z powodu konfliktu intereséw lub powigzan;
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

zgodnosci oferty z opisem przedmiotu zamdwienia;

zgodnosci z pozostatymi wymaganiami zapytania ofertowego;

@ o o o

wystapienia przestanek razgco niskiej ceny lub kosztu;
h. kryteriéw oceny ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferentéw, do uzupetnienia badz wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. W takim wypadku moze wezwa¢ Wykonawce do:
a) wyjasnienia tresci oferty;
b) wyjasnienia tresci dokumentu;
c) ztozenia brakujgcego dokumentu potwierdzajgcego okolicznosc¢ istniejgcg najpdzniej w terminie
sktadania ofert;
d) poprawienia brakéw formalnych, ktére nie dotyczg elementéw ocenianych w kryteriach oceny
ofert.
Wyjasnienia lub uzupetnienia nie mogg prowadzié do:
a. ztozenia nowej oferty;
b. zmiany ceny, z wyjatkiem skutku poprawienia oczywistej omytki rachunkowej na zasadach
okreslonych w zapytaniu;
zmiany przedmiotu Swiadczenia;
zmiany parametréw podlegajgcych punktacji;
wykazania po terminie sktadania ofert okolicznosci, ktéra nie istniata w tym terminie;

i B oM o)

prowadzenia nieprzewidzianych negocjacji;

g. nieréwnego traktowania wykonawcéw.
Zamawiajgcy moze poprawi¢ oczywistg omytke pisarska albo rachunkowa wytgcznie wtedy, gdy:

a. sposob jej poprawienia nie budzi watpliwosci;

b. poprawienie nie wymaga uzyskania od wykonawcy nowych danych;

c. poprawienie nie prowadzi do istotnej zmiany tresci oferty;

d. mozliwosé i sposéb poprawiania omytek zostaty przewidziane w dokumentacji postepowania albo

wynikaja z jednoznacznych regut matematycznych;
e. wykonawca zostanie poinformowany o dokonanej poprawie i zaakceptuje jg w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie.

Szczegoty dotyczace niezbednych uzupetnien i/lub dodatkowych informacji w tym w zakresie, m.in
terminu przedtozenia uzupetnien, wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny oraz sposobu ich ztozenia,
zostang zawarte w tresci wezwania Oferenta do uzupetnienia oferty.
Wezwania zostang przekazane Oferentom zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 31-41 Regulaminu.
Brak przedtozenia wymaganych uzupetnien w wyznaczonym terminie spowoduje odrzucenie oferty.
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczagcym wewngatrzwspdlnotowego
nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek zaptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposréd tych ofert oferte,
ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
Majgc na uwadze zapis powyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takie samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Oferentdw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyiszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
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13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

3.

W przypadku gdy zadna ze ztozonych ofert nie spetnia kryteriéw zawartych w ogtoszeniu lub zapytaniu,
procedura udzielenia zamowien zostaje uniewazniona.

W terminie do 14 dni od zakoriczenia weryfikacji ztozonych ofert pod katem spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, Komisja wybiera najkorzystniejszg z ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym. W uzasadnionych przypadkach powyzszy termin moze ulec zmianie.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w szczegélnosci, gdy:

a. zostata ztozona po terminie;

b. zostata ztozona poza BK2021, mimo ze nie zachodzit wyjatek dopuszczajacy inny sposdb jej
ztozenia;

c. wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu;

d. tresc¢ oferty jest niezgodna z opisem przedmiotu zamdwienia lub innymi istotnymi wymaganiami;
wykonawca nie ztozyt wymaganych wyjasnien lub dokumentéw w wyznaczonym terminie, jezeli
zapytanie przewidywato taka konsekwencje;

f. oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt, ktérych wykonawca nie uzasadnit;

g. oferta zostata ztozona przez podmiot, ktéremu zamdéwienie nie moze by¢ udzielone z powodu
powigzan osobowych lub kapitatowych;

h. zachodziinna przestanka odrzucenia wskazana w zapytaniu ofertowym.

Kazde odrzucenie oferty wymaga pisemnego uzasadnienia odnoszgcego sie do konkretnego wymagania
zapytania ofertowego oraz tresci oferty.

Po zakonczeniu badania Zamawiajgcy przyznaje punkty ofertom niepodlegajgcym odrzuceniu i sporzadza
ranking ofert.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty, ktéra tgcznie:

a. zostata ztozona w wymaganym terminie i formie;

b. jest zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia;

c. zostata ztozona przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu — jezeli warunki ustanowiono;

d. nie podlega odrzuceniu;

e. uzyskata najwyzszg liczbe punktow zgodnie z kryteriami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

W trybie zasady konkurencyjnosci spisywany jest protokét postepowania o udzielenie zamdéwienia
zgodnie z brzmieniem §5 ust. 5 powyzej.

§7
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia na kazdym
etapie postepowania. Decyzja ta wymaga uzasadnienia.
Zamawiajgcy moze zakonczy¢ postepowanie bez wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci gdy:
a. nie ztozono zadnej oferty;
b. wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;
c. zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu;
d. cena najkorzystniejszej oferty przekracza srodki, ktére Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
zaméwienie, a zwiekszenie tych srodkdéw nie jest mozliwe;
e. postepowanie jest obarczone wadg, ktdrej nie mozina usungé bez naruszenia zasady
konkurencyjnosci;
f. nastgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia nie lezy w interesie
projektu lub Zamawiajacego;
g. finansowanie zamdwienia stato sie niemozliwe;
h. wystgpita inna przestanka wskazana w zapytaniu ofertowym.
Zakonczenie postepowania nastgpi po wytonieniu najkorzystniejszej oferty albo po uniewaznieniu lub
zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty.
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10.
11.
12.

13.

14.

Zakonczenie postepowania bez wyboru wykonawcy wymaga pisemnego uzasadnienia.

W przypadku gdy Zamawiajgcy dopusci sktadanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie
wyborem kilku Wykonawcow.

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe
(miejscowosc) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

Na wniosek kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, Zamawiajacy udostepni wnioskodawcy protokot
postepowania o udzielenie zamdwienia wraz z zatgcznikami, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa.

Dokumentacje dotyczacg zamdwienia Zamawiajgcy bedzie przechowywat przez okres okreslony zapisami
Umowy o dofinansowanie.

W razie rozbieznosci uregulowan zawartych w Regulaminie z Wytycznymi lub umowg o dofinansowanie,
pierwszenstwo w zastosowaniu majg Wytyczne lub odpowiednio umowa o dofinansowanie lub inne
zasady wynikajgce z regulacji dotyczacych zrédta dofinansowania.

Umowe zawiera sie w formie pisemnej albo elektronicznej w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Tres¢ umowy musi odpowiadac¢ warunkom zapytania ofertowego i tresci wybranej oferty.

Zamawiajgcy moze zgdaé zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
,Zabezpieczeniem”. Szczegdtowy opis zgdanych zabezpieczen bedzie znajdowat sie w zapytaniu
ofertowym.

Zabezpieczenie stuzy w szczegdlnosci pokryciu roszczed z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, lub roszczern Zamawiajgcego o zwrot uiszczonej zaliczki. Jezeli Wykonawca jest
jednoczes$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastepujace warunki:

i) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych, w
szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

ii) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow dla
Zamawiajgcego,

iii) wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastepujace
warunki:

i) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z
nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzied,

ii) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamdéwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

i) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia, potaczenia,
podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego
wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu
unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

ii) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow
— w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcag
bez zmiany warunkéw realizacji zamodwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu
dotychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz
5 538 000 EUR w przypadku robdt budowlanych, a 143 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i
jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdéwienia okre$lonej pierwotnie w umowie w
przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest
mniejsza od 15% wartos$ci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w umowie.

15. Zmiana umowy w sprawie zamdwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sie
w sposdb istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci, jezeli zmiana:

a) wprowadza warunki, ktére, gdyby byly zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy lub przyjete
zostatyby oferty innej tresci,

b) narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposdb
nieprzewidziany w pierwotnej umowie,

c) w sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z
umowy,

d) polega na zastgpieniu wykonawcy, ktdremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, nowym
wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w § 7 ust. 10 lit. d) Regulaminu.

Jezeli wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy lub uchyla sie od jej zawarcia, Zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzszg liczbe punktéw, pod warunkiem
ze oferta tai nie podlega odrzuceniu.

Dokumentacja zwigzana z postepowaniem dotyczgcym wyboru Wykonawcy bedzie sporzagdzona w jezyku
polskim.

Organem u Zamawiajgcego, uprawnionym do organizowania oraz przeprowadzania postepowania
w zakresie udzielania zaméwien jest Komisja Przetargowa.

Sktad komisji przetargowej ustalany bedzie oddzielnie dla kazdego postepowania o udzielenie
zamodwienia, kazdorazowo uchwatg zarzgdu Zamawiajgcego.

Komisja dziata w skfadzie minimum trzyosobowym, z ktérego wybiera sie przewodniczacego, sekretarza
i cztonka komisji.

Kompetencje cztonkdéw komisji przetargowe] i sposéb jej funkcjonowania okresli Regulamin Komisji,
stanowigcy odrebny dokument.

Kompetencje do zatwierdzania wynikédw postepowania zwigzanego z udzieleniem zamdwienia
(dopuszcza sie zatwierdzenie wynikdw przetargu drogg mailowg): Reprezentacja Spétki zamawiajacej
zgodna z KRS (z uwzglednieniem ograniczenn w rozporzadzaniu majgtkiem i zacigganiem zobowigzan
wynikajgcych ze Statutu lub umowy spotki).

Pozostate kwestie nie uwzglednione w tresci niniejszego Regulaminu regulujg dokumenty programowe
dotyczace danego zadania.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
OSWIADCZENIE

o bezstronnosci, obiektywizmie i braku konfliktu interesow

sktadane przez osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

I. Dane postepowania

Beneficjent/Zamawiajacy:

TYEUL PPOJEKEUL ... e e et e e e et e e e e et bte e e e s aateee e e aseseeeeassaeeeeessaeseeeeeenseeeeeennsreeas
[T T=T gl o T oY 1] G U PRSP
Nazwa/przedmiot ZAMOWIENIA: ...........c..cooviiiviiiiicee ettt e e eete e eee et e e teeeteeeaeeeteensessaeeeeseesaeseseesnreenseeanes
Numer postepowania/numer 0gtoszenia W BK2021: ............cccoovvieirieieeiiieeeeceteecee e eeteeseeeeveeeteeeveeeresenreeesees

Il. Dane osoby sktadajacej oswiadczenie

lll. Oswiadczenie sktadane przed wszczeciem postepowania

Ja, nizej podpisany/a, w zwigzku z udziatem w przygotowaniu lub przeprowadzeniu wskazanego wyzej
postepowania o udzielenie zamodwienia albo mozliwosciag wptywania na jego wynik, oswiadczam, ze:

1. wykonuje i bede wykonywa¢ powierzone mi czynnosci w sposéb bezstronny, obiektywny i niezalezny,
z poszanowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow;

2. nie posiadam, bezposrednio ani posrednio, interesu finansowego, ekonomicznego ani innego interesu
osobistego, ktéry mogtby byé postrzegany jako zagrazajgcy mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z niniejszym postepowaniem;

3. zobowiazuje sie do zachowania poufnosci.

IV. Oswiadczenie sktadane niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert i ustaleniu kregu wykonawcéw,
lecz przed rozpoczeciem merytorycznego badania ofert.

Wykonawcy, ktorych dotyczy oswiadczenie

Oswiadczenie sktadam po zapoznaniu sie z informacjami dotyczgcymi nastepujacych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, w tym — w przypadku ofert wspdlnych — wszystkich cztonkéw
konsorcjum:

3 cztonek komisji przetargowej, inna osoba odpowiedzialna za przygotowanie lub prowadzenie postepowania lub w
inny sposéb moggca wptynac na wynik postepowania, osoba udzielajgca zamdwienie,
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L] Petna lista wykonawcow stanowi zatgcznik do niniejszego oswiadczenia.
W odniesieniu do wykonawcdw wskazanych powyzej zaznaczam wtasciwy wariant:
Wariant A — brak powigzan

] Nie istniejg powigzania osobowe ani kapitatlowe pomiedzy mnga a ktérymkolwiek z wykonawcéw, ktére
mogtyby mieé¢ wpltyw na bezstronnos¢ lub obiektywizm postepowania.

W szczegéblnosci:

a) nie jestem wspolnikiem spétki cywilnej ani spotki osobowej, w ktdrej uczestniczy wykonawca, nie posiadam
co najmniej 10% udziatéw lub akcji wykonawcy — chyba Ze przepisy prawa przewiduja nizszy prég — oraz nie
petnie u wykonawcy funkcji cztonka organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, prokurenta albo petnomocnika;

b) nie pozostaje z wykonawcg bedgcym osobg fizyczng, zastepcg prawnym Wykonawcy ani cztonkami organow
zarzadzajgcych lub nadzorczych Wykonawcy:

o W zwigzku matzenskim,

e w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,

e w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
e w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

e we wspdélnym pozyciu;

c) nie pozostaje z zadnym z wykonawcdéw w innym stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry powodowatby
uzasadnione watpliwosci dotyczgce mojej bezstronnosci lub niezaleznosci,

d) nie posiadam, bezposrednio ani posrednio, interesu finansowego, ekonomicznego ani innego interesu
osobistego, ktéry moégtby by¢ postrzegany jako zagrazajagcy mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z niniejszym postepowaniem.

Wariant B — ujawnienie istniejgcego powigzania

[ Istniejg wskazane ponizej powigzania lub inne okolicznosci, jednak w mojej ocenie nie wptywajg one na
bezstronnos¢, obiektywizm ani niezaleznos¢ postepowania. Ujawniam je w catosci w celu dokonania oceny
przez Zamawiajacego.

Nazwa wykonawcy, ktérego dotyczy powigzanie:
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Srodki zapobiegajagce wplywowi powigzania na postepowanie, jezeli zostaly zastosowane:

Do czasu dokonania oceny ujawnionych okolicznosci przez osobe upowazniong po stronie Zamawiajgcego
zobowigzuje sie powstrzymac¢ od wykonywania dalszych czynnosci, ktére mogtyby mieé¢ wptyw na wynik
postepowania.

V. Zobowigzanie do aktualizacji oswiadczenia
Zobowiazuje sie do:

1. niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o kazdej zmianie okolicznosci objetych niniejszym
oswiadczeniem;

2. ujawnienia kazdej nowej informacji, ktéra mogtaby wywotaé uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci lub niezaleznosci;

3. powstrzymania sie od dalszych czynnosci w postepowaniu do czasu rozstrzygniecia przez
Zamawiajgcego, czy ujawnione okolicznosci stanowig konflikt intereséow;

4. ztozenia ponownego lub uzupetniajgcego oswiadczenia, jezeli do postepowania przystgpi nowy
wykonaweca albo nastgpi inna zmiana moggca miec znaczenie dla oceny konfliktu interesow.

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie informacje sg zgodne z moja najlepszg wiedzg, kompletne i
aktualne na dzien podpisania niniejszego o$wiadczenia.

czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie albo kwalifikowany podpis elektroniczny
Ocena Zamawiajacego

wypetniana w przypadku zaznaczenia wariantu B lub powstania watpliwosci

Po analizie ujawnionych okolicznosci:

1 nie stwierdzono konfliktu intereséw ani uzasadnionej watpliwosci dotyczacej bezstronnosci lub
niezaleznosci osoby; osoba moze nadal wykonywaé czynnosci w postepowaniu;

[0 nie stwierdzono konfliktu intereséw, pod warunkiem zastosowania nastepujgcych $rodkéw
zabezpieczajacych:

I stwierdzono konflikt intereséw albo uzasadniong watpliwo$¢ dotyczacg bezstronnosci lub niezaleznosci
osoby; osoba zostaje wytgczona z wykonywania:

1 wszystkich czynnosci w postepowaniu,
1 nastepujacych czynnosci:
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Czynnos$ci wykonane wczesniej przez osobe podlegajace ponownej weryfikacji lub powtdérzeniu:

podpis, imie, nazwisko i funkcja osoby podejmujacej decyzje

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Oswiadczenie wykonawcy o powigzaniach osobowych lub kapitatowych

Dziatajgc w imieniu Wykonawcy [...], NIP/KRS [...], oswiadczam, ze Wykonawca nie jest powigzany osobowo
ani kapitatowo z Zamawiajgcym ani z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego jako osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan lub wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania, w tym cztonkowie komisji przetargowej, lub mogacymi w inny sposéb wptyngé na wynik
postepowania, w zakresie okolicznosci okreslonych w sekcji 3.2.2 pkt 8 lit. a—c Wytycznych.

W szczegdblnosci nie zachodzg powigzania polegajace na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Zamawiajgcego o ujawnieniu lub powstaniu
okolicznosci mogacych stanowié¢ powigzanie osobowe lub kapitatowe albo konflikt intereséw. Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy moze zweryfikowaé oswiadczenie w rejestrach publicznych oraz
zazada¢ dodatkowych wyjasnien lub dokumentow.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu
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Procedura kontrolna Zamawiajgcego do ustalenia powigzan osobowych lub kapitatowych

Po pierwsze:
Zamawiajqcy ustala osoby po stronie Zamawiajgcego. Nalezy sporzadzic liste osdb, ktére:
e przygotowywaty opis przedmiotu zaméwienia, szacowanie albo warunki postepowania;
e odpowiadaty na pytania wykonawcow;
e badajg i oceniajg oferty;
e zatwierdzajg wybor;
e podpisujg umowe lub mogg faktycznie wptywac na wynik.

Nie nalezy ogranicza¢ sie do formalnie powofanej komisji. Konflikt moze dotyczy¢ takie osoby, ktéra nie
podpisuje protokotu, ale miata realny wptyw na tres¢ zapytania albo decyzje.

Po drugie:
Zamawiajacy sprawdza dane wykonawcéw. W praktyce nalezy zweryfikowac:

e CEIDG albo KRS — forme prawng, reprezentacje, cztonkéw organdéw, prokurentéw, wspdlnikéw lub
udziatowcdw ujawnianych w rejestrze;

e CRBR — beneficjentdw rzeczywistych, czyli osoby sprawujgce bezposrednig lub posrednig kontrole;

e wiasne dokumenty Zamawiajgcego — strukture witasnosciowg, liste wspdlnikéw, petnomocnictwa,
sktad organow;

e w przypadku podmiotéw zagranicznych — odpowiednie rejestry kraju siedziby oraz dokumenty
przedstawiajgce strukture wtascicielska.

Po trzecie:
Zamawiajacy wykonuje porownanie. Nalezy zestawic¢ osoby ujawnione po stronie wykonawcy z:
e wiascicielami i cztonkami organéw Zamawiajgcego;
e osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan;
e osobami przygotowujacymi i przeprowadzajgcymi postepowanie;
e osobami zatwierdzajgcymi wynik.
Po czwarte:

Zamawiajacy zachowuje $lad audytowy. W aktach warto pozostawic¢ opatrzone datg wydruki lub pliki z KRS,
CEIDG i CRBR oraz krétka notatke wskazujaca:

e jakie Zrédta sprawdzono;

e kiedy dokonano sprawdzenia;

e jakie osoby poréwnywano;

e jaki byt wynik weryfikacji;

e czy wystgpity okolicznosci wymagajgce wyjasnien.

Protokdt musi zawieraé wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete srodki albo informacje o braku
konfliktu, a obowigzkowe oswiadczenia oséb po stronie Zamawiajgcego stanowig zatgczniki do protokotu.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Procedura badania razaco niskiej ceny

1.

Po uptywie terminu skfadania ofert Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci bada ich zgodnos¢ z
wymaganiami zapytania ofertowego oraz warunkami udziatu w postepowaniu.

Przed wykonaniem testu razgco niskiej ceny sporzadza sie wykaz waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu.

Do sredniej arytmetycznej nie wlicza sie ofert podlegajgcych odrzuceniu z przyczyn innych niz
podejrzenie razgco niskiej ceny lub kosztu.

Do sredniej wlicza sie oferte aktualnie badang pod katem razgco niskiej ceny, jezeli nie zachodzi inna
podstawa jej odrzucenia. Wynika to z obowigzku uwzglednienia cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

Jezeli w toku postepowania zmieni sie zbiér waznych ofert, w szczegdlnosci wskutek odrzucenia jednej
z nich, srednig oblicza sie ponownie i ponownie przeprowadza test wobec pozostatych ofert.

W postepowaniu podzielonym na czesci badanie przeprowadza sie oddzielnie dla kazdej czesci.
Poréwnuje sie wartosci ustalone na takiej samej podstawie, czyli:

a) cene brutto z cenami brutto, jezeli taka cena podlega ocenie,

b) cene netto z cenami netto, jezeli taka cena podlega ocenie,

c) koszt ustalony wedtug jednolitej metody wskazanej w zapytaniu ofertowym.

Nie mozna miesza¢ w jednym obliczeniu cen brutto i netto ani poréwnywac ofert obejmujgcych rézny
zakres Swiadczenia.

Test arytmetyczny — prég 30%

1.

gdzie:

Dla wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu oblicza sie $rednig arytmetyczng wedtug
Wzoru:
5_C1+CZ+”'+Cn
n

S— Srednia arytmetyczna,

Cy ... C,—ceny albo koszty waznych ofert,
n— liczba waznych ofert.

Nastepnie dla kazdej oferty oblicza sie procent, o jaki jej cena jest nizsza od srednie;j:

i

Di = S X 100%

Obowigzek wezwania wykonawcy do wyjasnien powstaje, gdy:

D; > 30%

co jest rGwnowazne warunkowi:

C; <70%XS
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Wytyczne przewidujg obowigzek zgdania wyjasnien, jezeli cena lub koszt réznig sie o wiecej niz 30%
od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu. Samo
przekroczenie tego progu nie pozwala na automatyczne odrzucenie oferty — najpierw nalezy zazgdac
wyjasnien i dowodow.

Jezeli réinica wynosi doktadnie 30,00%, automatyczna przestanka arytmetyczna nie zachodzi.
Zamawiajgcy nadal moze jednak wezwaé wykonawce, jezeli cena lub koszt budzg uzasadnione
watpliwosci.

Dla rozstrzygniecia, czy przekroczono 30%, wykorzystuje sie wartosci niezaokraglone. Wynik
prezentowany w dokumentacji mozna zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono tylko jedng wazng oferte, jej cena jest rowna Sredniej arytmetycznej i test arytmetyczny
nie prowadzi do obowigzkowego wezwania. Oferta nadal podlega badaniu jakosciowemu, o ktérym
mowa w pkt 8 ponizej.

Niezaleznie od wyniku testu arytmetycznego Zamawiajacy bada, czy cena lub koszt nie budzg
watpliwosci co do mozliwosci wykonania zamodwienia:

a) zgodnie z zapytaniem ofertowym,

b) w wymaganym terminie,

c) w wymaganej jakosci,

d) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Szacunkowa warto$¢ zamodwienia, budzet projektu, ceny historyczne lub rozeznanie rynku moga
stanowi¢ sygnat uzasadniajgcy powstanie watpliwosci, lecz w niniejszej procedurze nie zastepuja
Sredniej arytmetycznej wskazanej w Wytycznych.

Wezwanie do ztozenia wyjasnien

1.

Wezwanie przekazuje sie pisemnie za posrednictwem BK2021, chyba ze w danym postepowaniu
zgodnie z Wytycznymi dopuszczono inny sposob komunikacji.

Wezwanie kieruje sie do kazdego wykonawcy, ktérego oferta:
a) spetnia przestanke réznicy wiekszej niz 30%, lub
b) budzi uzasadnione watpliwosci
Wezwanie zawiera co najmnie;j:
a) oznaczenie postepowania i czesci zamdwienia,
b) wskazanie podstawy wezwania,
c) cene lub koszt oferty wykonawcy,
d) srednig arytmetyczng i procentowg rdznice — jezeli wezwanie wynika z testu arytmetycznego,
e) opis konkretnych watpliwosci Zamawiajacego,
f) zakres oczekiwanych wyjasnien,
g) zadanie przedstawienia dowodow,
h) termin i sposdb ztozenia odpowiedzi,

i) informacje o mozliwych konsekwencjach braku wyjasnien albo przedstawienia wyjasnien
niewystarczajacych.
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4. Termin na ztozenie wyjasnien ustala sie z uwzglednieniem stopnia skomplikowania zamdwienia i
zakresu wymaganych dowodoéw, jednak nie moze by¢ on krotszy niz 3 dni.

5. Termin powinien zapewniaé¢ wykonawcy realng mozliwosé przygotowania wyjasnien. Nie moze by¢
wyznaczany w sposéb pozorny lub nieproporcjonalnie krotki.

6. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia, w zakresie adekwatnym do zamdwienia:
a) szczegotowej kalkulacji ceny,
b) liczby roboczogodzin i stawek wynagrodzenia,
c) kosztow materiatdow, urzadzen, licencji i oprogramowania,
d) kosztéw transportu, montazu, uruchomienia i szkolen,
e) kosztow podwykonawstwa,
f) kosztéw posrednich, administracyjnych i finansowych,
g) kosztow gwarancji, serwisu i obstugi posprzedaznej,
h) przyjetej marzy i rezerw na ryzyka,
i) informacji o posiadanych zapasach, wtasnym sprzecie lub zasobach,
j) informacji o szczegélnie korzystnych warunkach zakupu lub realizacji,
k) informacji o rozwigzaniach technicznych lub organizacyjnych obnizajgcych koszty,

[) informacji o otrzymanej pomocy publicznej lub innych Zrédtach finansowania majgcych wptyw na
kalkulacje.

7. Dowodami mogg byé w szczegdlnosci:
a) oferty dostawcdow i podwykonawcow,
b) obowigzujgce umowy handlowe,
c) cenniki, faktury lub dokumenty zakupu,
d) kalkulacje wynagrodzen i narzutéw,
e) zestawienia czasu pracy,
f) dokumenty potwierdzajgce posiadanie materiatow lub sprzetu,
g) dokumentacja techniczna,
h) kalkulacje technologiczne,
i) decyzje albo umowy dotyczace pomocy publicznej,
j) inne dokumenty potwierdzajace realnos¢ przyjetych zatozen.

8. Wyjasnienia stuzg wykazaniu realnosci ceny ztozonej w ofercie. Nie mogg prowadzi¢ do:
a) zmiany zaoferowanej ceny,
b) ograniczenia zakresu zamédwienia,
c) zmiany parametrow lub warunkdw realizacji,
d) uzupetnienia oferty o nowe zobowigzania zmieniajgce jej tres¢,
e) negocjowania ceny z Zamawiajgcym.

Ocena wyjasnien
1. Woyjasnienia ocenia sie tacznie z przedstawionymi dowodami.
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5.

Ocena obejmuje co najmniej:
a) kompletnos¢ odpowiedszi,
b) zgodnosé wyjasnien z trescig pierwotnej oferty,
c) poprawnos¢ rachunkowa kalkulacji,
d) uwzglednienie ryzyk zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

Samo ogdlne oswiadczenie wykonawcy, ze jest w stanie nalezycie wykona¢ zaméwienie, bez
przedstawienia kalkulacji lub dowoddéw odnoszgcych sie do wskazanych watpliwosci nie jest
wystarczajace.

Jezeli wyjasnienia sg niejasne, niepetne albo wymagajg doprecyzowania, Zamawiajacy moze — w
ramach konsultacji z wykonawcg — skierowaé dodatkowe pytania lub zazgdaé uzupetniajacych
dowodow.

W wyniku oceny Zamawiajgcy podejmuje jedng z nastepujacych decyzji:

1) Wyjasnienia zaakceptowane

Wyijasnienia wraz z dowodami uzasadniajg zaoferowang cene lub koszt i usuwajg watpliwosci dotyczace

mozliwosci wykonania zamdwienia. Oferta pozostaje w postepowaniu i podlega dalszej ocenie.

2) Wyijasnienia niezaakceptowane

Wyijasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg zaoferowanej ceny lub kosztu albo nie potwierdzajg mozliwosci

prawidtowego wykonania zamdwienia. Oferta moze zosta¢ odrzucona.

6.

Odrzucenie oferty z powodu razgco niskiej ceny jest dopuszczalne wytgcznie wtedy, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu. Nie jest dopuszczalne
automatyczne odrzucenie oferty wytacznie z powodu przekroczenia progu 30%.

Brak odpowiedzi wykonawcy w wyznaczonym terminie lub ztozenie odpowiedzi po terminie oznacza,
ze wykonawca nie przedstawit wyjasnien i dowoddéw pozwalajgcych uzasadni¢ cene. Okolicznosc te
uwzglednia sie przy podejmowaniu i uzasadnianiu decyzji o odrzuceniu oferty.

Dokumentowanie czynnosci

1.

Z przeprowadzonego badania sporzadza sie odrebng notatke zawierajacg co najmniej:
a) wykaz waznych ofert,
b) ceny lub koszty ofert,
c) obliczenie Sredniej arytmetycznej,
d) obliczenie réznicy procentowej dla kazdej oferty,
e) informacje o wystgpieniu albo niewystgpieniu progu 30%,
f) opis pozostatych watpliwosci,
g) date i tres¢ wezwania,
h) termin wyznaczony wykonawcy,
i) opis otrzymanych wyjasnien i dowodow,
j) ocene poszczegdlnych elementdw kalkulacji,
k) wynik oceny,
[) uzasadnienie decyzji,
m) podpisy albo identyfikacje oséb dokonujgcych oceny.
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Do notatki zatgcza sie zgromadzong w sprawie dokumentacje.
W protokole postepowania wskazuje sie:
a) fakt przeprowadzenia badania razgco niskiej ceny,
b) wykonawcédw wezwanych do wyjasnien,
c) wynik oceny wyjasnien,
d) powody odrzucenia oferty uznanej za razgco niskg — jezeli dotyczy.

Uzasadnienie odrzucenia nie moze ogranicza¢ sie do stwierdzenia ,wyjasnienia byty
niewystarczajgce”. Powinno wskazywaé konkretne braki, niespdjnosci, niewiarygodne zatozenia lub
koszty nieuwzglednione przez wykonawce.

Protokdt powinien zawiera¢ dokumentacje wymiany informacji pomiedzy Zamawiajagcym a
wykonawcg. Protokoét jest udostepniany wykonawcy na jego wniosek.
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